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1. LISTA RESPONSABILILOR CU ELABORAREA, VERIFICAREA SI APROBAREA PROCEDURII

OPERATIONALE:
Elementg privind Funcia Numele si Semnatura
operatiunea prenumele
Inspectori scolari pentru Eva Ioana FARAGAU
invatamant primar SZEJKE Ottilia
Elaborat Director CJRAE Sinziana CRISTEA
Inspector scolar pentru educatie Maria Gabriela
timpurie ARDELEAN
- . Mariana Geta
Verificat Inspector scolar general adjunct SALAGEAN
Avizat Inspector scolar general Anisoara BOITOR

Data intrarii in vigoare: 07.03.2025
2. SITUATIA EDITIILOR SI A REVIZIILOR iN CADRUL EDITIILOR PROCEDURII

OPERATIONALE:
e © A Data de la care se aplica
Editia/ revizia i Compon'erjta Modalitatea reviziei | prevederile editiei sau
cadrul editiei revizuita e . tel. .
reviziei editiei
0 1 2 3 4
1 Editia I-Revizia 3 Procedura - 07.03.2025
completa

3. LISTA CUPRINZAND PERSOANELE LA CARE SE DIFUZEAZA REVIZIA DIN CADRUL
EDITIEI PROCEDURII OPERATIONALE:

. Data
Scopuldifuzarii Compartiment Functia Nume si intrarii in | Semnéitura
’ prenume :
vigoare
Informare/ Conducere 1SJ Inspector scolar | Anigoara 07.03.2025
Avizare general BOITOR
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Informare/ CM Inspector scolar | Mariana Geta 07.03.2025
Verificare general adjunct | SALAGEAN

Informare CCIS Inspector scolar || ;o ac| penes | 07:03:2025

general adjunct

Inf(_)rmare/ CJ Consilier juridic | Mariana PAUL 07.03.2025
Avizare

Informare/ CCIS Inspector scolar Eva loana 07.03.2025
Operare/ Aplicare ’ FARAGAU

Informare/ ccls Inspector scolar | SZEJKE Ottilia | 0703202
Operare/ Aplicare ’

Informare/ CCIS Inspector scolar Maria Gabriela | 07.03.2025
Operare/ Aplicare p ’ ARDELEAN

Informare/ . Sinziana 07.03.2025
Operare/ Aplicare CM Director CJRAE CRISTEA

4.DEFINITII SI ABREVIERI ALE TERMENILOR UTILIZATI

Nr. . .

ort Abrevierea Termenul abreviat

1 PO Procedura operationala

5 LEN Legea invatamantului preuniversitar nr.198/2023, cu modificarile si completarile

ulterioare

3 ME Ministerul Educatiei

4 IS SM Inspectoratul Scolar Judetean Satu Mare

5 CM Compartimentul Management

6 CCIS Compartimentul Curriculum si Inspectie scolara

7 Cl Compartimentul Informatizare

8 CSA Compartimentul Secretariat Arhiva

9 ISG Inspectorul scolar general

10 ISGA Inspectorul scolar general adjunct

11 IS Inspector scolar

12 D/ DAdj | Director/Director adjunct

13 CD Cadre didactice

14 CA Consiliul de administratie

15 A Aspect

16 CIS Curriculum si Inspectie Scolara

17 PCS Profesor - consilier scolar

5. SCOPUL PROCEDURII OPERATIONALE

Scopul prezentei proceduri este de a stabili modul de realizare, pasii, respectiv demersurile necesare
pentru rezolvarea situatiilor exceptionale si a situatiei copiilor care implinesc 6 ani dupa 31 august 2025,
dupd cum urmeaza:

1. copii care implinesc varsta de 6 ani pana la 31.08.2025, au frecventat gradinita si solicita amanarea

inscrierii in clasa pregatitoare,
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2. copii care mplinesc 6 ani in perioada 1 septembrie-31 decembrie 2025, care au frecventat gradinita si
solicita inscrierea in clasa pregatitoare,
3.copii care implinesc 6 ani in perioada 1 septembrie-31 decembrie 2025, care s-au intors din strainatate

sau nu au frecventat gradinita si solicitd inscrierea in clasa pregatitoare.

6. DOMENIUL DE APLICARE
Procedura se aplica in cadrul procesului de inscriere a copiilor in invatamantul primar pentru anul scolar
2025-2026, desfasurat la nivelul judetului Satu Mare, conform unui calendar stabilit prin metodologia de

inscriere. (anexa 1)

7. DOCUMENTE DE REFERINTA (REGLEMENTARI) APLICABILE ACTIVITATII

PROCEDURALE

» Legea invatamantului preuniversitar nr. 198/2023, cu modificarile si completarile ulterioare;

» O.M.E nr.4019/15.03.2024 privind aprobarea Calendarului si a Metodologiei de inscriere a copiilor
in invatamantul primar pentru anul scolar 2024-2025;

» O.M.E.C nr.3435/28.02.2025 privind aprobarea Calendarului inscrierii in invatamantul primar
pentru anul scolar 2025-2026.

8. DESCRIEREA PROCEDURII

8.1. Dispozitii generale

Al. Analizarea si solutionarea situatiilor de aménare a inscrierii in invitimantul primar a copiilor
care implinesc varsta de 6 ani pana la 31.08.2025, realizate de Comisia judeteana de inscriere in
invatamantul primar de la nivelul Inspectoratului Scolar Judetean Satu Mare;

A2. Analizarea si eliberarea recomandarilor de catre educatoare pentru inscrierea in invatdmantul primar
a copiilor care implinesc 6 ani in perioada 1 septembrie-31 decembrie 2025, care au frecventat
gradinita, realizate la nivelul unitétilor de invatamant cu nivel de predare prescolar;

A3. Evaluarea dezvoltarii copiilor care implinesc 6 ani in perioada 1 septembrie-31 decembrie 2025,
care s-au intors din striinitate sau nu au frecventat gradinita, realizata la nivelul Centrului Judetean

de Resurse si Asistentd Educationald Satu Mare.
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Al.Analizarea si solutionarea situatiilor de améanare a inscrierii in invitamantul primar a copiilor
care implinesc varsta de 6 ani pana la 31.08.2025

Parintii/ reprezentantii legali ai copiilor depun la secretariatul Inspectoratului Scolar Judetean Satu Mare
cereri adresate Comisiei Judetene de inscriere a copiilor in invatamantul primar in anul scolar 2025-2026,
pentru amdnarea inscrierii.( anexa 2)

Cererea va fi insotitd de documente justificative (dupd caz, cel putin un document de la punctele a,b,c
si documentul de la punctul d):

a) certificat de incadrare in grad de handicap eliberat de DGASPC;

b) certificat de orientare scolara si profesionala eliberat de CJRAE;

c) certificat medical/ adeverinta eliberat(a) de catre un medic specialist, in care sa fie mentionata explicit
recomandarea de amanare a scolarizarii;

d) caracterizarea psihopedagogicd a copilului, realizatd de catre educatoarea/ educatoarele acestuia/
centrul de terapie la care copilul face recuperare (in acest document sa fie explicitd recomandarea de
amanare a scolarizarii).

Comisia judeteana va analiza si va solutiona fiecare caz, iar apoi va emite acordul/ refuzul pentru
amanarea inscrierii In invatamantul primar a copiilor care implinesc varsta de 6 ani pand la 31.08.2025.

Decizia comisiei judetene nu poate fi contestata si are caracter confidential.

A2.Analizarea si eliberarea recomandarilor de céitre educatoare pentru inscrierea in invatiméantul
primar a copiilor care implinesc 6 ani in perioada 1 septembrie-31 decembrie 2025, care au
frecventat gradinita

In cazul copiilor care implinesc 6 ani in perioada 1 septembrie-31 decembrie 2025, care au frecventat
gradinita si pentru care parintii/ reprezentantii legali solicita eliberarea recomandarii de catre unitatea de
invatamant cu nivel prescolar se depune/trimite prin e-mail/posta cerere, in acest sens, la unitatea de
invatamant cu nivel prescolar la care este inscris copilul.(anexa 3)

Evaluarea care sta la baza emiterii recomandarii se va realiza avandu-se in vedere fisa pentru aprecierea
progresului individual al copilului inainte de intrarea in invatamantul primar, conform Curriculumului
prescolar. Recomandarea va fi avizata de directorul unitatii de invatamant.

In eliberarea recomandarii educatoarele vor manifesta maxima responsabilitate, avand in vedere interesul
major al copilului.

Unitatea de invatamant cu nivel prescolar va inmana personal / va transmite recomandarea prin posta cu
confirmare de primire sau prin mijloace electronice, in functie de solicitarea parintelui/ reprezentantului

legal al copilului.
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Parintii/ reprezentantii legali ai copiilor cu nivel de dezvoltare necorespunzitor parcurgerii cu succes a

clasei pregatitoare vor fi consiliati, in interesul major al copilului.

A3. Evaluarea dezvoltarii copiilor care implinesc 6 ani in perioada 1 septembrie-31 decembrie

2025, care s-au intors din strainatate sau nu au frecventat gradinita

Parintii/ reprezentantii legali ai copiilor care implinesc 6 ani in perioada 1 septembrie-31 decembrie

2025, care s-au intors din strdinitate sau nu au frecventat gradinita si pentru care parintii/

reprezentantii legali Solicita scolarizarea depun la CJRAE Satu Mare cereri- tip.( anexa 4)

Activitatea de evaluare va fi realizata in intervalul orar 10.00-18.00, in baza unei programari telefonice

comunicata parintilor/ reprezentantilor legali ai copiilor, de catre reprezentantii CJRAE Satu Mare.

La incheierea activitatii de evaluare a dezvoltarii pentru fiecare copil, rezultatul este comunicat in scris,

prin e-mail sau prin postd, cu confirmare de primire, dupa caz, sau este inmdnat direct parintelui/

tutorelui legal instituit/ reprezentantului legal care a solicitat evaluarea.

Rezultatul evaluarii nu poate fi contestat si are caracter confidential.

9. RESPONSABILITATI SI RASPUNDERI iN DERULAREA PROCEDURII OPERATIONALE

Nr.

crt.

Compartimentul (postul)/
Actiunea (operatiunea)

IVVVI

Conducere/ inspector scolar general

Ap

Compartiment management/inspector scolar general adjunct

Compartiment curriculum si inspectie scolard/inspector
scolar general adjunct

Compartiment juridic

Av

Compartiment management institutional

SOOI W |INF

Compartimentul arhiva/secretariat

Ah
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Anexa 1

Calendarul stabilit pentru analizarea si solutionarea cererilor de amanare a inscrierii in
invatamantul primar a copiilor care implinesc varsta de 6 ani pana la 31.08.2025, a altor situatii

exceptionale si a situatiei copiilor care implinesc 6 ani dupa 31 august 2025

Tipul activitatii Termen

Al | - depunerea cererilor pentru amanare la Comisia judeteana, | 10 —20.03.2025
ISJ Satu Mare (insotite de documente justificative)

- analizarea si solutionarea cererilor de amanare a inscrierii | 20 — 27.03.2025
copiilor in invatamantul primar, emiterea acordului/
refuzului de aménare a inscrierii copiilor in invatamantul
primar

A2 | - depunerea cererilor pentru eliberarea recomandarilor la 10 — 27.03.2025
gradinita unde este inscris copilul

- emiterea recomandarii pentru inscrierea in invatdmantul 10 — 27.03.2025
primar

A3 | - depunerea cererilor pentru evaluare la CJRAE Satu Mare 10 —27.03.2025

- evaluarea nivelului de dezvoltare a copiilor si emiterea 10 —-27.03.2025
rezultatelor
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Anexa 2
Nr. .....[......2025

Doamnei Inspector scolar general adjunct Mariana Geta Salidgean,

Presedintele Comisiei Judetene

Subsemnatul/Subsemnata, ..........ccccoiiieiii e , domiciliat(d) in
localitatea .........c.cccoeevvveiveennnn, s S nr. ..., bl. ..., sc. ..., ap. ...,
judetul/sectorul .............. , legitimat(d) cu ...... seria..... Nr. ............. prreeerrreeaa—aaete e , Nr.
de telefon .....cccoooiiiiiinnnnnn, , adresd de e-mail .o, ,

parintele/tutorele legal instituit/reprezentantul legal al copilului
nascut la data de ...................

educatiei nr.4019/15.03.2024.

., solicit amanarea inscrierii acestuia in anul scolar 2025 —
2026 in clasa pregatitoare, in conformitate cu prevederile Metodologiei de inscriere a
copiilor in invatamantul primar pentru anul scolar 2025-2026, Ordinul ministrului

Atasez prezentei urmatoarele documente:

Numarul meu de telefon:
Adresa mea de email:

Semnatura ...................

NOTA: Prezenta cerere se depune/transmite la Inspectoratul Scolar Judetean Satu Mare.
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Anexa 3

Nr........... oot

Doamna/Domnule director,

Subsemnatul/Subsemnata, . ... ., domiciliat(a) in localitatea
RN 1 | SRETUTUREPRRIIS 1 | SRR o) SRR ,SC. ..,ap..... ,
judetul/sectorul . . ... ........, legitimat(d)cu...... seria... ..nr........... , nr. de
telefon. . . . . .. .. . adresd de e-mail. . . . . . . . . ., parintele/tutorele legal
instituit/reprezentantul legal al copilului ... .......................... ... ., nascut la data de .

......... , solicit eliberarea recomandarii de inscriere a acestuia in anul scolar.........
. in clasa pregatitoare, in conformitate cu prevederile Metodologiei de inscriere a copiilor
in invatamantul primar, aprobata prin Ordinul ministrului educatiei nr.4019/2024.
Mentionez ca fiica mea/fiul meu . . .este inscris(d) in anul scolar curent la
e (unltatea de 1nva‘;amant) lagrupa...........

Sohclt ob‘;merea recomandarn prin:
- ridicare de la sediul unitatii de invatamant;
- transmitere pe e-mailul ... ....... ;

- posta la adresa mentionata mai Sus.

Semnatura.......... Data..........

NOTA: Prezenta cerere se depune/se transmite la unitatea de invatamant cu nive Iprescolar frecventati de copil.

Unitatea de invagamant ... ............ ...prelucreaza datele dumneavoastra personale in conformitate cu
prevederile Regulamentulm general prlvmd protec[la datelor in calitate de operator, in conformitate cu prevederile specific
aplicabile. Datele dumneavoastra cu caracter personal sunt prelucrate pentru indeplinirea obligatiilor legale care ii revin
operatorului, conform art. 6 alin. (1) lit. ¢) §i e) din Regulamentul general privind protectia datelor.
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Anexa 4

Nro.oovveee 2025

Doamna director Sinziana Cristea,

Subsemnatul/ SUDSEMNALA, oo r e e e e e e e e e e e e s e e e aaranees ,
domiciliat(a) in localitatea............ccocevveeeeecnnieeeeeeeinneen. , St L ITL
bl. ...., sc. ..., ap. ...., judetul/sectorul ..........ccccooevirriiiiniinennen. , legitimat(3d) cu ................
seria........ NC. eeeeeeeeeennn, , nr. de telefon.........ooooeviiiiiiniiin, , adresa de e-malil
e et e et eeaeeenars , parintele/ tutorele legal instituit/ reprezentantul legal
Al COPHUIUT oo , nascut la data de
................................... , solicit evaluarea nivelului de dezvoltare a acestuia in vederea

inscrierii in anul scolar 2025-2026 in clasa pregatitoare, in conformitate cu prevederile
Metodologiei de inscriere a copiilor in invatamantul primar, aprobatd prin Ordinul
ministrului educatiei nr. 4019/2024 si a Ordinului ministrului educatiei si cercetarii nr.
3435/2025 privind aprobarea Calendarului inscrierii in Tnvatdmantul primar pentru anul
scolar 2025 — 2026.

Mentionez faptul cd fiica mea/fiul MEU ........cccoeviiiiiiiiiiiiiieeee
se afla Tn urmatoarea situatie:

- nu a frecventat gradinita
ABOAMEBCE. ... et

NOTA:

Prezenta cerere se depune/transmite la Centrul Judetean de Resurse si Asistentd Educationald Satu Mare.

Unitatea de invatamdant CJRAE Satu Mare prelucreaza datele dumneavoastrda personale in conformitate cu
prevederile Regulamentului general privind protectia datelor, in calitate de operator, in conformitate cu prevederile specifice
aplicabile: Ordinul ministrului educatiei nr. 4019/2024.

Datele dumneavoastra cu caracter personal sunt prelucrate pentru indeplinirea obligatiilor legale care 1i revin operatorului,
conform art. 6 alin. (1) lit. ¢) .i e) din Regulamentul general privind protectia datelor.
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